Abibuch

Bearbeitungstool

merch x Cawa

info@abimerch.app | www.abimerch.app

Vorbereitung

Design bestdtigen

Euch gefdllt das Design, das wir euch erstellt haben?
Ihr habt keine Anderungswuiinsche mehr? Gib uns kurz
Bescheid und bestatige das Design.

Inhalte sammeln

AulRerdem habt ihr soweit den Grol3teil eurer Inhalte
gesammelt und wollt mit der Bearbeitung beginnen.

Einladung zu Canva Pro

Wir senden dir eine Einladungs-E-Mail an die Adresse, die
beim Formular angegeben wurde. Bitte auch im Spam-
Ordner schauen. Um die Einladung anzunehmen, einfach
auf den Button klicken und bei Canva registrieren oder an-
melden, soltest du dort schon ein Konto haben.

Zugriff zum Design

Anschliefiend, max. 24h spdter, erhdltst du eine weitere E-
Mail, Gber die du auf euer Design zugreifen und mit der Be-
arbeitung loslegen kannst.
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diese Vorlage hier an deine
Mitschuler zum selbst ausfullen
schicken.

Genauere Erklarung auf Seite 5. Im Innenteil findest du alle einzelnen Layouts. Hier

kannst du alle eure Inhalte einbauen.



Eure Dateien

cover aufien

Vorderseite des
Covers (auRen)

Ruckseite des
Covers (auRen)

cover innen - nur bei Softcover!

Vorderseite des
Covers (innen)

Rickseite des
Covers (innen)

Wichtig!

Bei Softcover enthdlt die Datei die AulRen-
sowie die Innenseite des Covers.

Bei Hardcover ist das Cover von innen
NICHT bedruckbar. Diese Seiten werden im-
mer weil sein.

Abibuch Innenteil
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Die erste Seite
des Innenteils

fangt immer
RECHTS an!
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Dein Design Board

Ubersicht

Hier findest du
verschiedene
Elemente, um
euer Abibuch zu
verschonern.

Unter Uploads
kannst du Bilder
und Dateien
hochladen.

Willst du den
Text anpassen,
findest du hier
alle Anderungs-
maoglichkeiten.

|

Fehler gemacht? Hier kannst du zurickkehren.

< Startseite w GroBe andern

Steckbrief Layout &
21.6cm x 30.3cm

Neues Design erstellen

Dateien hochladen

Lineale und

Fuhrungslinien anzeigen
Rander anzeigen
Beschnittzugabe far den Druck

anzeigen

Text suchen und ersetzen
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Dein Design wird auto-

matisch gespeichert. Um

sicher zu gehen, kannst

du hier aber schauen, ob

die Einstellung richtig ist.

Finale Seitenzahl

Die Seitenzahl muss durch 4 teilbar sein, z.B 100,
104, 108 etc. Geht es nicht auf, ergdéinzen wir mit

Sponsoren-Anzeigen oder weilRen Seiten

Unter Datei bitte
immer alle Fiih-
rungslinien an-
geschaltet haben,
um spdter keine
Textabschnitte zu
haben.

Auch im blau markierten
Bereich durfen KEINE
Texte stehen!

* https://abimerch.zohodesk.eu/portal/de/kb/abizeitung-abibuch

Seite duplizieren

Lorem ipsum dolor 1t amet, consectotur
adipiotag el sod da siimod to

+Seite hinzufligen

Alles was rot markiert
ist, wird beim Druck
ABGESCHNITTEN!

Neue Seite hinzufugen

den

wun
den

Steckbrief Layout AD + all

Dieses Design teilen
Personen mit Zugriff Bearbeiten

Personen, Gruppen oder dein Team hinzufiger

O+

Kollaborationslink

(@ Nur du hast Zugriff ~

Link kopieren

Um Texte zu bearbeiten, klicke @ >
einfach in den entsprechen-

Vorlagen-Link  Link fur reinen

Bereich, l6sche den Bei-

spieltext oder bearbeite ihn.
Die Textgrofe sollte NICHT klei-
ner als 8 pkt sein!

Bilder, die du vorher hochge-
laden hast, kannst du einfach
via drag & drop an die ge-

schte Stelle schieben oder
Platzhalter ersetzen.

Hier kannst du das
Design mit deinen
Mitschulerinnen
teilen. Dazu einfach
eine entsprechen-
de E-Mail-Adresse
eingeben und auf
,enter” klicken.

Die Seitennummer einfach mit Ctrl/Command + C kopieren, auf der
néchsten Seite mit Ctrl/Command + V einfigen und manuell éndern.

Frage

L §
orem Ip:

ing elit, sed do ei dte

sum dolor sit amet, consectetur

! So sind die Nummern immer an der gleichen Stelle.

N

Gerade Zahlen
sollen links stehen.

oder einfach jede
Zahl in der Mitte platzieren

Ungerade Zahlen

sollen rechts stehen.



Elemente

Pfeil Kreis Herz

Zulatzt varwendat

Formen

Tabellen

GELTTE

Raster

Alle anzeigen

I
..

Diagramme

Suche nach be-
stimmten Begrif-
fen, um passende
Grafiken zu deinem
Motto zu finden. z.B.
Abi Vegas: Poker,
Las Vegas.

Um eure Rankings
schon darzustellen,
kannst du diese
verschiedenen
Diagramme ver-
wenden.

Hier kénnen perso-
nalisierte Tabellen
erstellt werden.

Unter Rahmen &
Raster kannst du
Vorlagen auswdh-
len, in die du eure
hochgeladenen
Bilder per drag &
drop einfugst.

Uploads

Sonstige Bilder, Steckbriefe oder Spon-
sorenanzeigen hochladen? Kein Prob-
lem! Einfach auf ,Dateien hochladen”
klicken und die gewtinschte Datei
auswdhlen.

Hast du Schwierigkeiten alle Bilder von
deinen Mitschulerlnnen zu sammeln?
Hier ist die Losung! Erstelle bei Google
Drive, Dropbox oder Google Fotos ei-
nen Ordner, in den alle deine Mitschi-
lerlnnen ihre Bilder hochladen kénnen.
AnschlieRend kannst du den Ordner
mit Canva verbinden und die Bilder
direkt in euren Innenteil einflgen.

Apps

Emojis* zum Text oder einen QR Code
zur Bildergalerie hinzufligen? Diese
und weitere Funktionen findet ihr unter
Apps.

Wichitg: In eurem Abibuch bitte keine
Gifs, Videos oder Audiodateien nutz-
ten.

*Emojis kénnen NUR durch die ent-
sprechende App hinzugefugt werden!

Unser Tipp!

Q Uploads durchsuchen

Dateien hochladen e
Dich selbst aufnehmen
Bilder Videos
Ziehe die Medien hierher, um sie

hochzuladen oder mit einem
Konto zu verbinden ...

of@oe *

Du kannst Bilder, Videes, Audio-Dateien und GiFs hochladen

S

Emoji

Alle Tipps und Erklérungen findest du

auch in unserem Hilfecenter. Zudem

H *
haben wir jeweils kurze Videos zur zum Hilfecenter

Veranschaulichung erstellt.



Steckbriefe optional

Steckbriefe teilen

a) Link zum Teilen erzeugen

Steckbrief Layout @ A + NI (T Teilen

Dieses Design teilen

|Personen, Gruppen oder Teams hinzufligen }

°AD +

Offentlich freigegebener Link ®

@ Jeder mit dem Link v Darf bearbe... v

Link kopieren

;] (ca] T =)
Vorlag :n-Link Zeigen Zeigen + Link fir reinen
Aufnehmen Lesezugriff
i Download >

b) Und danach auf “Vorlagen-Link”
klicken

Steckbrief Layout @ A + all |1| Teilen
< Vorlagen-Link

Jeder, der diesen Link hat, kann dieses Design als Vorlage
verwenden. Anmeldung erforderlich, aber du erfahrst
nicht, wer Kopien des Designs erstellt hat.

https://www.canva.com/design/DAFKJnG

Al

c) Nun kannst du den Link kopieren,
um ihn anschlieRend versenden zu
koénnen.

Design & Anleitung mit
deine Mitschiiler teilen

So kénnen nun alle ihren
eigenen Steckbrief erstel-
len. Am besten du gibst
deinen Mitschulerinnen
noch ein paar Infos mit
und leitest zudem noch
eine separate Anleitung
zur Erstellung des Steck-
briefs weiter. Dazu ein
Beispielhafter Chatver-
lauf.

Jonas

Ah super! Cool, dass es dazu ein Tool

gibt! @@

Marie

Super, vielen Dank! @ Gibt's da viel-
leicht auch noch eine Anleitung, auf
was wir achten sollen und wie wir
dir dann den Steckbrief zukommen
lassen?

Hallo zusammen, ich schicke

euch hier eine Vorlage far den
Abibuch-Steckbrief. Bitte fullt alles
aus und schickt mir euren fertigen
Steckbrief bis 05.04.2023 zu. Bitte
achtet darauf, dass euch keine Fe-
hler unterlaufen. Sollte im Nachhinein
doch noch etwas auffallen, musstet
ihr mir den Steckbrief noch einmal
zuschicken ()

Steckbrief Layout

i Check out this design
designed by Abimerch.

Ja klar! Ich schicke euch hier noch
einen Link, Uber den ihr die Anleitung
mit Tipps und Anmerkungen au-
frufen kénnt:

link.

*Beispiel Mitteilung



Fertige Steckbriefe erhalten Ordnung halten

Unser Tipp, der auch in der Anleitung fur deine Wir haben bereits einen Ordner “Steckbriefe” vorbereitet. Dor-
Mitschulerinnen so beschrieben ist: thin kannst du alle dir zugesendeten Steckbriefe verschieben.
Am besten ist, wenn alle dir eine E-Mail mit dem Link Dazu einfach auf die 3 Punkte klicken, und den Zielordner aus-
zum jeweiligen Steckbrief senden. Um es fur dich wdhlen.

Ubersichtlich zu halten, empfehlen wir beim Betreff

den Vor- und Nachnamen anzugeben.
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Unser Tipp!

Steckbriefe in den Innenteil steckbriefe als ,,hochgeladen” markieren
Ubertrqgen Um das Ganze fur dich Ubersichtlich zu halten, empfehlen wir
dir die bereits in den Innenteil Ubertragenen Steckbriefe per
Gehe in einen Steckbrief, klicke irgendwo auf die Seite und drag and drop in den von uns vorbereiteten Ordner ,hochge-
kopiere das gesamte Dokument. laden” zu verschieben. So siehst du besser welche Steckbriefe

noch unbearbeitet sind.
Wichtig: es dlirfen keine Objekte gesperrt sein!

Nun gehst du in den Innenteil und fagst die Steckbriefe
nacheinander an die gewlnschte Position ein.

Steckbrief Max Mustermann Abibuch Layout M it d e m KO m itee tei I e n
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Canva Pro

Ihr bekommt einen Canva Pro-Zugang pro Schule
(bis zu 2 Monate kostenlos, danach 15€ pro Monat)

, . , um Komitee einladen
3 . a 1
auswdhlen  auswdhlen einfagen einfigen Indem du im Innenteil auf “Teilen” klickst, kannst du
command+A  crti+A command+V  ctri+V deine Komiteemitgliederinnen einladen, die dir bei
kopieren kopieren der Bearbeitung helfen. Dazu einfach die entsprech-

command +C ctri+C enden E-Mail-Adressen angeben und “enter” klicken.



Profi-Datencheck optional

Seid ihr unsicher, ob alles richtig erstellt wurde und euer Abibuch so
druckbar ist?

Kein Problem! Fugt bei der Bestellung einfach “Profi-Datencheck”
hinzu und wartet auf eure fertigen Druckdateien!

Standard Profi

Kostenlos

Seitenanzahl prufen V
Bildqualitat prifen V

Prafungsrunden lI
Eure Sponsoren hinzufugen

Abschnittsbereich prufen

CLKO K3

X X X

WiChtig! Position der Seitenzahl prufen

Wir prufen KEINE
Rechtschreibfehler. Dies bitte
selbst prufen!



